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Creare una presentazione

Collegati a Google Drive https://drive.google.com/

Inserisci i dati di accesso (indirizzo mail + password)
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Presentazioni Google
> lasse2.. B r

1GB inuso
Bra  Drauadi

3

Sulla colonna di destra si trovano i diversi temi, cliccare su quello piace di piu, per
cambiarlo in seguito: Diapositiva, Cambia tema.

Una volta scelto il tema eliminare la colonna Temi

» In questa presentazione

Fai clic per aggiungere un
titolo
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Chiaro semplice

Fai clic per aggiungere un
titolo



http://www.apple.com/it/

Inserire il contenuto

Seguire le indicazioni inserite nella diapositiva stessa

Fai clic per aggiungere un
titolo

Fai clic per aggiungere un sottotitolo

Aggiungere una nuova slide

@ Presentazione senza titolo |
: File Modifica Visualizza |Inserisci Diapositiva Formato Disponi Strumenti Tabella
+ = e H =l e ([ & @Q' N - B It sfondo.. Layout
1
A —
:° Fal oo per sggiaagere on titolo.
Intestazione della

Diapositiva del titolo
sezione

Testo in una colonna

Solo titolo

Titolo e due colonne

Fal clicper
Fai clic per agglungereun
agglungereun iz
titolo g

Punto principale Titolo della sezione e Didascalia
descrizione
xx%
Numero grande Vuoto

Fai clic per aggiungere note

Scegliere il layout cliccando sul modello scelto. Volendo cambiare in un secondo
momento: Diapositiva, Applica layout.



e caselle di testo

AT EG

Casella di testo

Cliccare sullapposito tasto
In alternativa: Inserisci, Casella di testo

Cliccare sul punto della diapositiva dove si vuole inserire la casella di testo, se c'é
bisogno e possibile spostare la Casella di testo.

Posizionarsi sopra la casella di testo, cliccare, tenuto premuto il tasto sinistro trascinare,
agganciando le 4 frecce divergenti, la casella di testo fino alla posizione voluta

|Ciao come via? |

% |
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E’ possibile formattare il testo come un normale testo in Word usando la barra superiore

Arial 36 B Taaul) i Altro ~
E-1E- =-=-2E2 L It
Inserire un’immagine
Cliccare sull'apposito tasto Oppure: Inserisci, Immagine e si aprira questafinestra
I;] (Em L Inserisci immagine

m Carica Scatta una foto Tramite URL | tuoi album Google Drive Cerca

Annulla



Sara possibile inserire le immagini con diverse modalita.

Alternativa: Strumenti, Esplora
Inserire il termine cercato, Immagini e trascinare sulla slide, agganciandola con il tasto sinistro del
mouse
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Per ingrandire o rimpicciolire 'immagine posizionarsi sull’angolo tenendo cliccato il tasto sinistro
del mouse e seguire la diagonale dellimmagine

hitps://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/8/8c/!

Le forme e le caselle di testo si possono ingrandire o rimpicciolire con le medesime modalita.



E’ possibile ritagliare 'immagine cliccando I'apposito tasto, dopo aver cliccato sullimmagine
appaiono nella barra

Opzioni immagine... Altro ~

Agganciare con uno dei tratti evidenziati tenendo cliccato il tasto sinistro del mouse.
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E’ possibile regolare la trasparenza, la luminosita, il contrasto cliccando prima sullimmagine poi
su Opzioni immagine.

=- coBH It T - % oOpzoniimmagine..

amministratore@istitutocomprdomegge.gov.it «

Inserisci  Diapositiva Formato Disponi  Strumenti  Tabella la [ Avvia presentazione ~  Commenti

Ricolorazione

Regolazioni

Inserire forme, linee e frecce

Cliccare sugli appositi tasti e scegli forme, linee o frecce

Ci. \ - E It N~ B It Ato-

\. Linea
[ ] Forme -
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E:> Frecce ” | Connettore a gomito
£% Callout - "\_ Connettore ricurvo
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{{ Polilinea

. . . Qo Disegno a mano libera
Alternativa; Inserisci, Forma o Linea



Ordinare testi, immagini e forme

Per ordinare testi immagini e forme, cliccare sul tasto destro del mouse e scegliere, nella finestra
che si apre, la voce desiderata.
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Aggiungi al tema >



Inserire un grafico o una tabella

[Inserisci Diapositiva Formato Disponi Strument
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Inserire un video

Il video possono essere inseriti inserendo 'argomento o direttamente I'indirizzo URL

Inserisci video

Ricerca video URL

YoulllD || Q

Digita i tuoi termini di ricerca nella casella per trovare video.

Inserisci video

Ricerca viden LURL
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Inserisci video

Ricerca video URL

Incolla I'URL di YouTube qui: |




Inserire un audio

Allo stato attuale per inserire un audio &€ necessario caricarlo su YouTube e trattarlo come un
video.

Applicare transizioni ai testi e agli oggetti

Le animazioni sono utili all'interno della presentazioni perché permettono di inserire testi o oggetti
all'interno delle slide visibili dopo un clic. Si suggerisce di utilizzare le animazioni con parsimonia
per non appesantire le presentazioni di inutili effetti speciali.

Percorso: Inserisci, Animazioni

» Diapositiva: Nessuna | » Diapositiva: Nessuna
transizione

transizione

cao Dissolvenza in entrata

Seleziona un oggetto da ' (Al clic)
animare {

Dissolvenza in entrata -

{ Comparsa

Scomparsa

Dissolvenza in entrata
Dissolvenza in uscita
Entrata da sinistra
Entrata da destra
Entrata dal basso
Entrata dall'alto
Uscita a sinistra
Uscita a destra

Uscita in basso
Uscita in alto

Zoom avanti



Inserire un link esterno o interno

E’ possibile inserire un link ad una forma, ad un’immagine o ad un testo. E’ necessario cliccare ed
evidenziare I'elemento che interessa tramite il tasto destro del mouse.

» Diapositive in questa presentazione

Fare un copia e incolla con 'URL della pagina che ci interessa collegare. Lo stesso modo lo si
puo utilizzare sia con le immagini che con i testi.

Il collegamento puo essere fatto anche ad una slide della presentazione:

Link Incolla un link o cerca
~ Diapositive in questa presentazione
' Diapositiva successiva
Diapositiva precedente
| Prima diapositiva
| Ultima diapositiva

e note
Diapositiva 1



Applicare la transizione alle slide

Si suggerisce produrre presentazioni sobrie per focalizzare I'attenzione sui contenuti € non sugli
effetti speciali.

Animazioni X

v Diapositiva: Galleria

Galleria v

Nessuna transizione
Dissolvenza
Diapositiva da destra
Diapositiva da sinistra
Capovolgi

Cubo

Galleria

Spostare o cancellare slide

Per spostare una slide é sufficiente posizionarsi sulla colonna di sinistra, cliccare con il tasto destro
sulla slide scelta e, tenendola agganciata, trascinarla nella posizione voluta.

Per cancellare la slide o compiere altre operazione, posizionarsi sulla slide e con il tasto destro
aprire questa finestra:
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[} Copia 8C
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lZ‘ Incolla senza formattazione & +Maiusc+V

Nuova diapositiva Ctrl+M

Duplica diapositiva

Elimina diapositiva

Cambia sfondo...
Applica layout >

Cambia tema...

Cambia transizione...

Sposta diapositiva all'inizio ¥ +Maiusc+*
Sposta diapositiva alla fine 38 +Maiusc+)
B Commento 32 +Opzione+M

Avviare la presentazione

Cliccando su Avvia presentazione sara possibile vedere la presentazione a tutto schermo.

I3 Avvia presentazione ~

Condividere il lavoro in gruppo

Per condividere la presentazione con altri € necessario inserire gli indirizzi mail dei partecipanti
(indirizzi Gmail)



Cliccando su Condividi si apre questa finestra:

Condividi con altri utenti Ottieni link condivisibile &
Persone
Inserisci nomi o indinzzi email... /. ~

Cliccando su Avanzate si apre un'ulteriore finestra

Impostazioni di condivisione

Link da condividere (accessibile solo per i collaboratori)

I hitps://docs.google.com/afistitutocomprdomegge.gov.it/presentation/d/17SvpeuNQt

Chi ha accesso

; 5 Modifica...
o Privato - Solo tu puoi accedere.

Raffaella Giacobbi (tu) | e e
amministratore@istitutocomprdomegge.gov.it o ‘

Invita persone:

Inserisci nomi o indinzzi email.. , -

Impostazioni proprietario Ulteriori informazioni
Impedisci agli editor di modificare gli accessi e aggiungere nuove persone
|| Disattiva le opzioni di downioad, stampa e copia per commentatori/visualizzatori



Cliccando su Modifica & possibile impostare le modalita di condivisione:

Condivisione tramite link

Attivo - Pubblico sul Web
@ Chiunque abbia accesso a Intemet pud trovare il documento e accedervi. Non
& richiesta I'autenticazione.

Attivo - Chiunque abbia il link

Chiunque abbia il link pud accedere. Non & richiesta l'autenticazione.

Attivo - IC Domegge di Cadore

B
Chiunque in IC Domegge di Cadore pud frovare e accedere
Attivo - Chiungue abbia il link in IC Domegge di Cadore
= Chiunque in IC Domegge di Cadore con il link pud accedere.
® s Non attivo - Persone specifiche
£

Condiviso con persone specifiche.

Nota. Gli elementi a cul & stata assegnata un'opzione di condivisione del link possono
comungue essere pubblicati sul Web. Ulteriori informazioni

m Ulteriori informazioni sulla condivisione tramite

Annulla link

Funzione commenti

Tutte le persone che hanno accesso alla presentazione possono inserire commenti utilizzando la
voce Commenti o cliccando sull’apposito tasto

a Q' \ -| B | It sfondo.

Aggiungl commento (8+Opzione+M)




r E It Sfondo... Layout ~ Tema.. Transizione...

»

Raffaella Giacobbi

Annulla
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Formato Disponi Strumenti Tabella Guida L'ultima modifica & st.. B [3 Avvia presentazione ~ | Commenti WL UL
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A Notifiche B Commenta
Simona Candeli 14 giu 2015 ~
. ce I'hai fatta nicoletta?
Italiano
Rispondi* R
Simona Candeli 12 giu

ciao ragazze. dovrei avere completato la mia parte.
Raffa, tu che hai seguito un pdi miei intenti...riesci a
controllare le slide da 127 a 1417 Poi piu tardi fard gli
scenari. ora scappo grazie

%3 Simona Candeli
4 sono sul whatsup x commenti

12 giu 2015

Musica

Raffaella Giacobbi 07 giu 2015 ~
A Ho trovato solo il salvagente.... magari tu trovi

un'icona migliore




Monitorare il lavoro svolto da ciascuno

I docenti potranno sempre sapere “chi ha fatto cosa”, bastera cliccare sulla voce Tutte le modifiche
sono state salvate in Drive o in alternativa File, Cronologia delle revisioni, per conoscere autore ed
ora della modifica della presentazione

ella Guida L'ultima modificaé st... & u Avvi

Ognl modifica viene salvata automaticamente in Drive.

ro=s oo o

¢« Cronologia revisioni
23 agosto 2015, 10:43

1 B Nicoletta Angeli

13 giugno 2015, 21:11
H Nicoletta Angeli

W Raffaelia Giacobbl

13 giugno 2015, 20:09
W Raffaelia Giacobbl

W Simona Candeli

H Nicoletta Angeli

13 giugno 2015, 00:44
M Nicoletta Angeli

W Raffaelia Giacobbi

12 giugno 2015, 22:51

M Simona Candeli
M Raffaella Giacobbi
H Nicoletta Angeli

12 giugno 2015, 20:32
M Simona Candeli

12 giugno 2015, 19:46

M Raffaella Giacobbi
M Simona Candeli

12 giugno 2015, 15:27

B Simona Candeli
M Nicoletta Angeli
M Raffaella Giacobbi

11 giugno 2015, 23:44
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: ]  Nicoletta Angeli
v/ Visualizza modifiche
—

Visualizza piu dettagli sulle revisioni



